ZARZADZENIE Nr 2 /2011
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SKEPE
z dnia 3 stycznia 2011 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komoérkowych

Na podstawie art 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

L J § 1.

Zatwierdza sie ,,Regulamin Korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem, stanowiacy zatgcznik do zarzgdzenia.

§2.

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Skepem, ktorym
przydzielone zostaly na podstawie zawartej umowy sthuzbowe telefony komérkowe, do
stosowania si¢ do postanowiert Regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

. | §3.

Tracg moc Zarzadzenia:

)

- Zarzgdzenie nr 38/2008 Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem z dnia 12
sierpnia 2008 roku w sprawie: ustalenia limitu kwotowego na uzywanie
stuzbowego telefonu komorkowego,

- Zarzadzenie nr 72/2010 Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem z dnia 31.12.2010
r.zmieniajagce zarzadzenie w sprawie: ustalenia limitu kwotowego na uzywanie
stuzbowego telefonu komoérkowego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 01 stycznia 2011 roku.
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Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 2/2011

Burmtistrza Miasta i Gminy Skepe z dnia 3 stycznia 2011 1.
r. W sprawie regulaminu korzystania

ze stuzbowych telefondéw komdrkowych

REGULAMIN
korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem

§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
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regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin korzystania z komaorkowego telefonu
stuzbowego obowiazujacy w Urzedzie Miasta i Gminy w Skgpem;

Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy Skgpe;

Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé Sekretarza Miasta i Gminy w Skepem;
Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta i Gminy w Skepem;

Gminie - nalezy przez to rozumiet Urzad Miasta i Gminy w Skepem;

pracownikach - nalezy przez to rozumieé wszystkle osoby zatrudnione Urzedzie Miasta i
Gminy w Skepem na podstawie przepisow prawa pracy, bez wzgledu na charakier
zawartej umowy, rodzaj wykonywanej pracy, zajmowane stanowisko i wymiar czasu
pracy, a ktérym zostat przyznany stuzbowy telefon komorkowy;

prawie pracy - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie przepisy prawa pracy, a przede
wszystkim Kodeksu pracy, regulujgce stosunki pomiedzy pracodawcg i pracownikami;

§ 2. Pracownikowi moze by¢ przydzielony stuzbowy telefon komérkowy, zwany dalgj
Jelefonem”. -
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3.
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Telefon przydziela sig pracownikowi, ktéremu jest on niezbedny do wykonywania
obowigzkdow stuzbowych.

Przydziatu telefonu, wraz z okresleniem miesigcznego limitu, dokonuje Burmistrz na
wniosek Sekretarza lub z inicjatywy wiasnej.

Pracownikowi, ktéremu na podstawie umowy o korzystanie z telefonu zostat przyznany
telefon, przystuguje prawo do korzystania z tego telefonu wytacznie w celach stuzbowych.
Umowe o korzystanie z telefonu, o ktérej mowa w ust 1, podpisuje pracownik oraz
Burmistrz.

Wzér Umowy korzystania z telefonu stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu.
Sekretarz reprezentuje Gmine w kontaktach z operatorami telefonii komérkowej i jest
upowazniony do podpisywania uméw na $wiadczenie ustug w zakresie telefonii
komérkowej.

Telefon pozostaje wlasnoscig Gminy.

Burmistrz i Sekretarz nie mogag zadac¢ od pracownika, aby pozostawat do jego dyspozycji
pod telefonem po godzinach pracy, a takze w dni wolne od pracy.

§ 3. Stuzbowy telefon Komorkowy przyznaje:

1. Burmistrzowi Miasta i Przewodniczacemu Rady Miejskiej - Sekretarz Miasta i Gminy,

2. Skarbnikowi Miasta | Gminy , Sekretarzowi Miasta i Gminy i innym pracownikom na
wniosek przetozonego - Burmistrz Miasta i Gminy.

3. Przewodniczacy Rady Miejskiej korzysta ze stuzbowego telefonu komdrkowego na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. 1. Kazdy pracownik, ktdremu przydzielono stuzbowy telefon komérkowy, ma przyznany

miesieczny limit na rozmowy z tego telefonu.

2. Wykaz pracownikéw, ktérym przydzielono stuzbowe telefony komorkowe wraz z
miesiecznymi limitami na rozmowy stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Limit obejmuje koszty abonamentu, wszystkich rozméow oraz pozostalych ustug
telekomunikacyjnych. ]
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Za kazdy dzien zagranicznej podrézy stuzbowej przystuguje dodatkowy limit
obejmujgcy- zaréwno koszt potaczen wychodzagcych, jak i przychodzacych. Limit ten
bedzie okreslany przez Burmistrza w kazdym indywidualnym przypadku.

Pracownik jest zobowigzany pokryé koszty wykraczajace poza przyznany limit.
Gmina refakturuje ponad-limitowe koszty imiennie na pracownika, uwzgledniajac
takze nalezny podatek VAT,

. Pracownik zobowigzany jest do dbania o stan techniczny powierzonego mu aparatu

telefonicznego.

Pracownik zobowigzany jest zglaszal wszelkie usterki i uszkodzenia aparatu do
osoby administrujacej telefonami.

Pracownik moze byé zobowiazany do pokrycia kosztow napraw wszelkich szkéd
wynikajacych z jego zaniedbania. Koszty takie moga zostaé refakturowane imiennie
na pracownika.

§ 6. Na wniosek Pracownika Gmina moze dokonaé cesji wskazanego przez niego numeru
telefonu, tym samym wiaczajac numer do puli numerdw stuzbowych.

§7. Pracownik zobowigzany jest do zwrotu aparatu telefonicznego w przypadku rozwigzania
umowy o prace, wymiany aparatu, na wezwanie przetozonego oraz na czas rzebywania
na urlopie, z wyjatkiem urlopu wypoczynkowego, zgodnie z protokolem zdawczo-
odbiorczym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§8. 1. Gmina moze, na wniosek Pracownika, odsprzedac lub nieodptatnie odstapi¢ aparat

telefoniczny, jak réowniez wyrazi¢ zgode na cesje numeru stuzbowego na prywatny
rachunek Pracownika.

Decyzje kazdorazowo podejmuje Burmistrz, na podstawie opinii o stanie technicznym
aparatu telefonicznego i aktualnej jego wyceny, dokonanej przez uprawhionego
rzeczoznawce.

§9. Wszystkie decyzje w zakresie spraw zwigzanych z przydziatem, limitami i uzytkowaniem
telefonu przez Burmistrza, wydaje Sekretarz.

§10.

1. Gmina zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego reguiaminu .
2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01.01. 2011r..




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu korzystania ze sluzbowych
telefondw komédrkowych
w Urzedzie Miasta | Gminy w Skgpem

Umowa uzyczenia telefonu komérkowego

zawarta dnid.......ccoveeniiiiennenneenin. W oaturresessessennsrtesssasssesssesasnsssenssereeessssasssmasesannnasraesaes
pomiedzy

Urzedem Miasta i Gminy w Skepem, zwanym dalej Gming, reprezentowang

przez Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem Pana ..o ,
zwanego dalej Burmistrzem

a

.................................................................................................................

zwanym dalej Pracownikiem.

§ 1. Gmina o$wiadcza, 1z jest  wilascicielem telefonu marki .
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Przedmiotem uzyczenia.

§2. Gmina oswiadcza, ze telefon oddany do uzyczenia jest sprawny i w dobrym stanie
technicznym. Wraz z telefonem Gmina wydaje Pracownikowi cate pudetko z telefonu i
wszystkimi 1zeczami w nim zawartymi oraz karta gwarancyjna wazng do .........ccooeeeiie

§3. Gmina oddaje Pracownikowi telefon do bezplatnego uzywania do celéw stuzbowych.
Pracownik przedmiot uzyczenia przyjmuje i zobowiazuje sig do korzystania z niego zgodnie z
jego przeznaczeniem i wiasciwosciami.

§4.Pracownik zobowigzuje si¢ nie oddawaé Przedmiotu uzyczenia do uzywania osobom
trzecim.

§ 5. Pracodawca zezwala Pracownikowi na bezplatne uzytkowanie telefonu w czasie
.\ wykonywania obowigzkow stuzbowych, czyli na czas

5
................................................................................................

(trwania umowy, pelnienia funkcji, wykonywania zadar itp.)
§ 6.Pracownik zobowiazuje si¢ do zwrotu telefonu po zakofczeniu stosunku pracy.

1. Pracodawca moze zazadaé zwrotu telefonu w czasie trwania umowy o prace w przypadku,
gdy Pracownik wykorzystu;e telefon w sposéb sprzeczny z umowa lub pow1erza telefon
osobie trzeciej bez upowaznienia.

2. Pracownik zobowigzuje sie do zwrotu Przedmiotu uzyczenia w stanie niepogorszonym.

§7.

Wiszelkie ewentualne zmiany umowy mogg nastgpi¢ tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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§8.
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Regulaminu
korzystania ze shuzbowych telefonéw komérkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem
stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2 /2011 Burmistrza Miasta i Gminy w Skepem z
dnia 03.0L.2011 r. w sprawie regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw
komérkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§9.
Wihadciwym do rozstrzygania spordw mogacych wynikngé w wyniku realizacji niniejszej
umowy jest Sad Rejonowy w Lipnie.

§10.
Umowa zostaje sporzadzona w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

PRACOWNIK BURMIISTRZ

T e 2 )



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu korzystania ze
stuzbowych telefondéw komérkowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem

Wykaz pracownikéw, ktérym przydzielono stuzbowe telefony komorkowe
wraz z miesiecznymi limitami na rozmowy.

1) Gatynski Andrzej -Burmistrz Miasta i Gminy w Skepem - ryczalt w wysokosci 300,00
z} miesiecznie brutto — nr tel.(603 867807),
2) Gatynski Andrzej -Burmistrz Miasta i Gminy w Skepem - ryczalt w wysokoscei
abonamentu — nr tel.(603 157...),
3) Sobocinski Jozef - sekretarz Miasta i Gminy w Skepem - ryczatt w wysokosci 100,00
z} miesiecznie brutto — nr tel.(603 949439),
2) Leéniewska Barbara - skarbnik Miasta i Gminy w Skepem - ryczalt w wysokosci
100,00 zt miesigcznie brutto — nr tel. (691 760312)
3) Stroinski Lucjan - inspektor ds. utrzymania czystosci i porzadku - ryczait 100,00 zt
miesiecznie brutto- nr tel. (609 201 603)
4) Gabryszewski Marian — inspektor ds. ogdlnorolnych i rozliczen wodno-kanal. ryczalt
w wysokosci 50,00 zi brutto nr tel.(609 668 233)
5) Blaszezyk Robert - stanowisku brygadzisty ds. robét publicznych ryczatt w wysokosci
abonamentu - nr tel.(609 202332)
. 6). Kaczorowski Wiestaw - kierowca sam. Logan ryczalt w wysokosci abonamentu,
nr tel (603 767808)
7) Grudzinski Marek - konserwator wodociggu ryczalt w wysokosci abonamentu,
nr tel. (605 105432)
8) Belezyniski Bogdan - konserwator wodociagu ryczalt w wysokosci abonamentu,
nr tel. (609 668346),
9) Malkiewicz Marek - konserwator wodociagu, elektryk ryczalt w  wysokosci
abonamentu nr tel. (605 102107),
10) Sliwinski Krzysztof — kierowca sam OSP i WUKO ryczalt w wysokosci abonamentu
nr tel. (601 255721),




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu korzystania ze
stuzbowych telefondw komérkowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Skepem

Protokét zdawczo-odbiorczy
Stuzbowego telefonu komdrkowego

Przekazujacy .....cooovviiiiiiiiiiiiiiiee e,
Stanowisko stuzbowe ...
Komérka organizacyjna ...........o.veeevennnes

Odbierajgey ......coovevviiiiiiiii
Stanowisko stuzbowe ................co
Komorka organizacyjna ..............o........

Aparat
Komérkowy

==

3

e 3

Karta
pamieci
N
R
Q
o
Y,
zZ

Akcesoria
dodatkowe

Inneuwagdi ..............ooovi

=xx 2 ¥ ¥ 2 F ¥ 1




